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Iskola bemutatasa, felveteli kovetelmenyek:
Iskolank 2015. jalius 1-t6] a Nograd Megye1 Szakképzési Centrum tagintézménye. A korabbi
tobb évtizedes képzési struktirajat megdrizve a kivetkezo teriileteken képez szakembereket:

Technikumban: Szakkepzo iskolaban:

- Kereskedelem - Kereskedelem

- Rendészet és kizszolgalat - Turizmus -vendeéglatas
- Turizmus-vendéglatas

- Gazdédlkodas és menedzsment

- Oktatasi 4gazatban

Az oktatas-képzés soran toreksziink arra, hogy a tanulokat hasznalhaté tudassal felvértezve,
gyakorlatorientiltan oktassuk, hogy szakképesitésiik megszerzése utan megfeleljenck a munkaerd-
piaci igényeknek. Megragadunk minden alkalmat arra, hogy sikerélményhez juthassanak tanuloink,
mert ez hozzajarulhat a szakmaszeretet kialakulasdhoz.

Felvételi vizsgat nem tartunk. Felvételrdl az altalanos iskola 7. osztaly év wégi és a 8.
osztaly félévi tanulmanyi eredménye alapjan dontink. Minden tanulonk széméara
palyaalkalmassagi és egészségiigyl alkalmassagi megfeleldség szitkséges.

Egy idegen nyelvet kell tanulni, mely lehet az angol, vagy a német nyelv. A technikumba
jarok esetén pedig az érettségi feltételét jelentdé 50 ora kozdsségi szolgalat megszervezését
iskolank biztositja.

A technikumi és a szakképzd 1skolaban minden tanulo szakképzési dsztondijban részesiil.
sikeres agazati alapvizsga utan szakképzési munkaszerzodés koéthet mely alapjan munkabérre
jogosult. A technikumban az agazati alapvizsgaig egységes dsztdndijat kapnak a tanulok, ami a
vizsga utan tanulmanyi eredménytdl fiigeden valtozhat. A szakképzd iskoldban a sikeres agazati
alapvizsgat kivvetéen didkjaink szakképzési munkaszerzddést tudnak kiétni.

Palyazatok, a Didkénkormanyzat és kollégaink segitségével didkjaink szdmara biztositunk
lehetdséget kiilonféle programokban wvald részvételre. Tanuloink az Osszefliged szakmai
gyakorlatok teljesitését az ERASMUS sikeres palyazatunk altal akar kiilfoldon is letdlthetik.

TECHNIKUMBAN

- Ingyenes, honvédelmi jellegii szabadidds foglalkozdsok (szakkor).

- Extra tanulmdnyi dsziondij 3,5 dtlag felett a szakképzési dsztondijon feliil a 9-10. évfolyamon a
honvédelmi jellegii szakkérin résztvevéknek, 11-12. évfolvamon a honvédelmi alapismeretek
valaszthato tantdargyat tanuloknak.

- Evettségi vizsgalehet6ség honvédelmi alapismeretekbdl.

VALASZTHATO KEPZESEK ES SZAKMAIRANYOK 5 EVES TECHNIKUMI
KEPZESBEN
Minden agazatban 5 éves technikusi képzéssel érettségi bizonyitvanyt és egy magasabb szintl
oklevelet lehet szerezni.

9. Gazdalkodas és menedzsment agazat:

Penziigyi-szamviteli ugyintezo

A pénziigyi es szamviteli tudasa alkalmassa teszi, hogy aktiv s meghatarozo tagja legyven a gazdalkodo
szervezet pénzigyi menedzsmentjének Kompetencidi birtokaban kulesszerepet jatszik a pénzigyvi és
szamviteli (rész) feladatok elvégzésében, ellendrzésében. Szamitdogépes programcsomagok, informatikai
alkalmazasok, irodai szoftverek &s adatbazisok segitségével az eldirasoknak megfelelten kényveldi,
kontirozol, szamlazasi, tgyvitell s tigyintezo1 feladatokat végez, adobevallast keészit. Elvegzi a gazdalkodo
szervezet ado-és jarulékfizetés: kitelezettségethez kapesolodo elektronikus iigyvintézés: feladatokat. Szoban
s irasban a kapcsolatot tart a vallalkozas pénzforgalmi szolgaltatdjaval A szabalyoknak megfeleloen intézi a
szamlakkal és hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki-és befizetéseket, wvalamint az utaldsokat
Nyilvantartja, kezeli a pénzigyvi £z szamviteli bizonylatokat, iratanvagokat, megrendeléseket &s




szerzodeseket. Egyezteti a bejdvo és kimento szamlakat. A pénz és hitelmiveletekkel kapcsolatos igyintézeést
végez. Osszegyijti, rendszerezi az értékeld munkdhoz szikséges adatokat és informacidkat, amelyre
alapozva statisztikai &sszeallitasokat, eloterjesziéscket készit. Szakmai iranvitassal befektetés: dintések,
vallalkozasfinanszirozasi feladatok adminisztrativ teendodit végrehajtja Kezdeményezdje a felhdalapi
penziigyi szolgaltatasok alkalmazasanak. Felels és preciz munkaja soran mindvégig tgyel az adatkezelés, az
informatikai biztonsdag normainak betartasdra és az tizleti titok megorzésére.

18. Rendeszet es kozszolgalat agazat eseten:

Kozszolgalati technikus

Kozigazgatas: igyintézo szakmairany

A kozmazgatam tigyintézo memsmerkedi kozigazgatasi tevékenység-teriilet bzaba]yan al,
sajatossagaival, a leendd valasztott hivatés fontosabb szakmai elemeivel. A képzési folyamat sordn a
gyakorlati kepze:, keretében a kozigazgatiasi tigyintézé megismerkedik konnan}flm -atalok
tevékenység-rendszerének legfontosabb elemeivel.

Ajanlott azon fiatalok szamara, akik éreznek magukban elhivatottsagot a kdzrend, kbzbiztonsag a
kijz-, és allamigazgatas teriiletén az emberek mindennapi biztonsigos életkdrilményeinek
fenntartasahoz. Elengedhetetlen, hogy legyen megfelelé szami szakember, aki a tarsadalom ilyen
iranyu igényet magas szinvonalon tudja biztositani.

13. Kereskedelem agazat eseten:

Kereskedo es webaruhazi technikus

A kereskedo és webaruhazi technikusi képzés, olyan komplex tudast ado szakmai oktatas, amely teljesen 0
tavlatokat nyit a kereskedelmi folvamatokban, az online értékesitésben, ugyvmint a digitalizacio vagy a
technologiai Wyitdsok az aruforgalom teriiletén A szakképzett technikus kereskedelmi egységet és
webadruhazat mikasdtet. Feladata az aruforgalom lebonyolitdsa, az aruk adas-vétele, amely magdban foglalja a
B2B.a B2C kereskedelmi és webdaruhaz értekesitést. Megtervezi, elemzi, értékeli az aruforgalmi
tevekenvséget. A vallalkozas nyereséges gazdalkodasa érdekében alkalmazza a gazdasagi, a marketing, a jog1
ismereteket, melynek kévetkeztében képes kialakitani a kereskedelmi egység kiilsd/belsd arculatat, termél-,
ar-, értekesitési-, és kommunikacids politikdjar. Iranyitja, szervezi és ellentrzi a kereskedelmi egveég
szabalvszeri mukddeését, ellatja a nyvilvantartassal, foglalkozik a vasarlok kezelésével, az adatszolgaltatassal,
az adatok veédelmével kapcsolatos admimisztrativ feladatokat. Kezeli a megrendeleseket, a tdrzsvasarlo
nvilvantartasokat, a bonuszrendszereket. Arukatalogusokat, arjegyvzékeket allit Sssze. Konkurencia elemzést
vegez a termeékkereskedelem teriiletén. A legkorszeribb digitalis és technologial 1smereteinek alkalmazasaval
wranyvitja a kereskedelmi és elektronikus rendszerek folvamatszervezését, informatikal megvaldsitasat.
Alktualizalja az online tartalmakat, részt vesz az aktualis online, offline kampanvok lebonvolitasaban.
Szakszeriien kommunikal idegen nivelven. Feladatait kdmvyezettudatosan, a fenntarthatosag jegyében végzi.

23. Turizmus-vendéglatas agazat eseten:

Vendégteéri szaktechnikus

A vendeéglatd egvségben a beszerzesi-raktarozasi, termelési, érntckesités: tevékenvseget végzi, iranyitja.
Kialakitja a vendéglato uzletpolitikdjat £s marketing strategidjar, apolja az tizleti és vendégkapcsolatokat,
folyamatosan gondoskodik a megfeleld arukészletrdl. Megtervezi, wvezeti, koordindlija &z ellendrzi a
vendéglato egység mukddését. Kinalatot tervez, étlap-itallapot allit Gssze. Iranvitja az fizlet gazdalkodasat.
Biztositja az tizemelés targyi feltételeit. Kialakitja, fenntartja és fejleszti az {izlet1 arculatot. Ajanlatot készit a
megrendelok részére. Rendezvénveket tervez, szervez ¢s bonvolit le. Részt vesz az arubeszerzeésben,
kialakitja az arakat. Targyal az iigvfelekkel Kialakitja a dolgozdk munkabeosztasat, betanitja s feliigveli az
éttermi személyzetet. Nyvomon kaveti az aktudlis trendeket, nyitott az ujdonsagok megismerdsére.

23. Turizmus-vendéglatas agazat eseten:

Szakacs szaktechnikus

Rendkiviil kreativ és szaktuddsanak kaszonhetden konyvhatechnoldgiai uton étvagvgerjesztd és izletes
eteleket készit, talal. Hideg és melegkonvhai ételeket magas szinten elkészit és prezental Gazdalkodik az
dzletvezetés erdekert figyvelemben véve. A raktarkészletet figvelemmel kiséri, az arurendelést és az
aruatvételt koordindlja, ellendrzi. A raktarozast feligyveli, ellendrzi. Munkabeosztast tervez, ir. Konvhai




munkaszervezésben, feladatkiosztasban pontos és preciz. Felelosségteljesen iranvitja a beosztottjait, kollegait
a konvhai etikett €3 az erkdlesi normak betartdsa mellett. Jo szervezdképességgel és problémamegoldo
adottsagokkal rendelkezik Beszallitd cégekkel, uzletkdtokkel kapesolatot tart, iizletet kit Elelmezésvezetdi
szakteriileten 1s magas szinten képes iranyitani, munkateriileteket ellenorizni. A dietetikusok munkajat
segitve, kepes étrendeket Gsszeallitani, szikség szerint akar személyre szabottan. Rendszeresen nyomon
koveti a szakmai trendeket, tovabbképzi tmagat €s a megszerzett tudasat folvamatosan tovdbbadja a
kollégainak

23. Turizmus-vendéglatas agazat eseten:

Cukrisz szaktechnikus

A cukrasz szaktechnikus a cukriszatokban beszerzési-raktarozasi, termelési, értékesitési tevékenvséget
vegez, iranyit. A termelési tevekenysége soran, cukraszsiteményeket, fagvlaltokat, bonbonokat, alkalmi
diszmunkakat allit €16, Gsszehangolja, ellenorzi a kiilonb&zo termelést munkafolvamatokat. Figvelembe veszi
a kiilonleges taplalkozasi célra késziild cukraszati termékek elallitasara vonatkozd eloirasokat, cukraszati
recepteket ennek megfelelden dtalakitja Uszvel a termékek izbeli valtozatossagara, esztétikal megjelenitésére.
A termékvalasztck kialakitasanal figyelembe veszi a vendegek, megrendelok 1génveit. Felelos a cukraszati
termékek mindségért, mennviségeert a rendelési idopontok betartasaért. A cukraszati termelés soran
szakszerlien hasznalja a munkaeszkdzdket, gépeket, berendezéseket, készilékeket, megszervezi a
karbantartasukat Csapatmunkaban egyiittmikddik a cukraszat és a cukraszda munkatarsaival. Osszehangolja
a cukraszat fo €s mellek munkafolyamatait. Kialakitja a cukraszat iizlet politikajat s marketing strategiajat,
apolja az iizleti és vendégkapcsolatokat. Megtervezi, vezeti, koordinalja és ellendrzi a cukraszat mukddesét.
Foglalkozik az értékesitéssel, a wvendégek wisszajelzéseivel, panaszaival, felvetéservel folyvamatosan
gondoskodik a megfeleld drukészletrdl. Az drugazdalkodasi, arkialakitasi, leltarozds: munkdlatathoz szakmai
szoftvereket hasznal

25. Oktatasi agazat esetéen:

Oktatasi szakasszisztens

Az oktatasi szakasszisztens oOvodaban, iskolaban, gvermekotthonban, lakasotthonban é&s egyveéb
(gvermekneve-16, gondozo) intézménvben foglalkoztatott szakember, aki felsofokn végzettségl szakember,
iranyitdsa mellett végzi szakiranyu munkdjat A kompetenciahatarokat betartva kozremiksdik a
gvermek/fiatal tevékenvségeinek, tanitasi oOrainak elokeészitésében s lebonvolitasaban Reészt vesz az
intéezmeényven belili és intézmeénven kiviilli programok, szabadidos feladatok elokészitésében eés
lebonyolitasaban. Feliigyeli, kiséri a csoportot, gondozasi feladatokat lat el, részt vesz a gondjaira bizott
gvermek/fiatal higiénés szokasrendszerének kialakitdzaban Koordindlja a csalad és az intézmény
kapcsolattartasat. Munkaja soran differencialt banas-modot alkalmaz. Kiilénds figyvelmet fordit a hatranyos
szociokulturalis kémyezetbol érkezo gyvermekre, tanulora és csaladjara, valamunt figvel a kiilénleges
gondozashoz wvalé jog érvényesilésére. Munkajat a csaladokkal, mas szakemberekkel &3 a
gvermekkel/fiatallal térténd kélesdnds tisztelet, tolerancia és hatékony kommunikacid hatdarozza meg.

VALASZTHATO KEPZESEK 3 EVES SZAKKEPZO ISKOLAI KEPZESBEN

Minden agazatban a szakkepzo iskolai 3 eves kepzessel a szakmajegyzékben szereplo szakmai
bizonyitvanyt lehet szerezni.

23. Turizmus-vendéglatas agazat eseten:

Szakacs

Szaktudasanak kdszénhetden rendkiviil kreativ, konyvhatechnologiai iton étvagygerjesztd &s izletes hideg és
melegkonvhai ételeket készit, talal. Az iizletvezetés érdekeit figvelembe véve gazdalkodik. A raktarkeészletet
figyvelemmel kiser1 az arurendelést €5 az aruatvételt koordinalja, ellendrzi. A raktarozast feligvell, ellenorzi.
Munkabeosztast tervez, ir. Konyhai munkaszervezésben, feladatkiosztasban pontos &z preciz.
Felelosségteljesen iranyitja a beosztottjait, kollegait a konvhai etikett és az erkélesi normak betartdsa mellett.
Jo szervezoképességgel és problémamegoldo adottsagokkal rendelkezik. Példamutatd magatartasaval €s
munkaruhazataval, magas szakmai tudasaval tekintelyt viv ki maganak.

23. Turizmus-vendéglatas agazat eseten:

Pincér-vendegteéri szakember

A pincér-vendégtéri szakember a kilonb&zd vendéglatd tevékenvséget folyatd gazdilkodd szervezetek
halozati egvsegeiben értekesités: és szolgaltatasi feladatokat lat el A vendégek altal igénvelt, illetve az




ajanlott termékek felszolgalasat és a kapcsolodo szolgaltatasokat a tole elvarhato legmagasabb szakmai
szinvonalon biztositja az udvarias és a szakszerl felszolgalds e10irasa szerint. Fogadja a vendégeket, ételeket,
italokat szolgal fel Atveszi a fogvasztas ellenértékét, pénztargépet, készpénzt, illetve készpénzt helyettesitd
eszkidzdket kezel. Elszamol a napi bevétellel. Barista, bartender és alapfoku sommelier tevékenységet végez.
Rendezvenyek helyszinét elokésziti, részt vesz a kilonbdzd jellegii rendezveénvek lebonyolitasaban.
Munkateriilete dllandé, rendezvénvek esetén valtozd teriileten dolgozik. Ismeri a hazai és nemzetkdzi étel-és
italkinalatot, tisztdban van a vendéglatd ipart trendekkel az ételkészitési technologidkkal Folvamatosan
képzi magat, hogy naprakész 1smeretet legyvenek a gasztronomia teriiletén.

23. Turizmus-vendéglatas agazat eseten:

Cukrasz

A cukrasz szaktudasanalk kdszénhetden cukraszelteményeket, fagylaltokat, bonbonokat, alkalmi
diszmunkakat készit. Célja olyan cukrasztermék létrehozdsa, amely megjelenésében, alapanvag-
felhasznalasaban s izeben 15 a legmagasabb minoséget prezentalja. Alkotomunkaja soran szem elott tartja a
megrendelok igényeit, a cukraszati trendeket, 1) technologiai megoldasokat €s a valtozatos, innovativ
modszereket.  Tudatos szakemberként szamitja ki a  hozzavalok mennyiségét, arurendelést,
készletgazdalkoddst végez, szamitasathoz szoftvercket haszndl. Szakszerlien hasznalja a  cukrdszan
munkaeszkiziket, gépeket, berendezéseket Betartja a munkavédelmi, a kdmyezetvedelmi, higienial,
élelmiszer-biztonsag: eloirasokat. Csapatmunkaban dolgozik és egyiittmukédik a szakmai munkaban
résztvevokkel. Folvamatosan képzi magat, figvelemmel kévet: a vilaghalon, a tovabbképzéseken az Wy
megoldasokat. Idegen nyelvil szakmai anyvagokat olvas alapszinten, térekszik a nemzetkézi trendek
megismerésére.

13. Kereskedelem agazat esetén:

Kereskedelmi ertekesito

Ellatja a kereskedelmi egység szabalyszeri mukédésével kapcsolatos komplex értékesitoir feladatokat. A
kilénbdzd szakteriileten mikddd kereskedelmi egységekben tajékoztatja és kiszolgalja a vasarlokat
Kariltekintden, a megismert és  felismert wvevdtipusoknak megfeleléen kommunikal a vevdkkel
Kommunikacioja az asszertiv kommunikaciora épiil, amelynek soran korszeru eladdr  technikak
alkalmazasaval szolgalja ki a potencialis vasarlokat. KdézremukSdik az arubeszerzés folvamatanak
lebonyolitasaban. Ellitja az eladasra kerild aruk  atvételével, raktarozasaval, Lkészletezésével,
allagmegdovasaval kapcsolatos feladatokat Az aruk  értékesitésre torténd elokészitésével, eladotér
kihelvezesével, érntckesitésevel segitt a kereskedelmi egység mukédését. Elvégzi az online érickesitéshez
kapcsolodo szolgaltatasokat, kezeli a kereskedelmi egyvségében hasznalatos szoftvereket és mobil
alkalmazasokat. Szakszerien hasznalja a pénztargépet &3 a munkdjat segitd analdog és  digitalis
berendezéseket, eszkdzdket.

http://mkkevig.edu.hu/ www.facebook.com/mikszathkeri/




