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1. A szabalyzat célja és hatalya

2. Az

A szabalyzat rendeleti hattere
12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdol szolo torvény végrehajtasarol
A szabdlyzat célja
Az ¢érintettek megismerjék a kozosségi szolgalattal kapcsolatos lehetdségeket,
dokumentélasi folyamatokat, kotelezettségelmulasztas kvetkezményeit.
Személyi hatélya kiterjed:
« Erintett tanulokra valamint a tanulon keresztiil érintett sziilékre/gondviselSkre;
« Frintett osztalyfonokokre;
« Altalanos igazgatohelyettesre;
o Igazgatora;
o Iskolai titkdrsag azon tagjara, aki a szerzddéseket iktatja;

o Aziskolaval kozdsségi szolgélati szerzodésben allo felekre

iskolai kozosségi szolgalat célja és alapelvei
Egyéni nevelési célok

A tanuloban alakuljon ki az egyéni feleldsség vallalas azzal, hogy részben sajat
szervezésében kell, iskolai oktatasi idon tul tenni azért, hogy a valasztott iskolai
végzettségét megszerezze. Képes valjon a szabad valasztds lehetdségével €lni, felelds
dontést hozni és azért feleldsséget vallalni sajat érdeklddési korét is figyelembe véve. A
végezhetd tevékenységeken keresztiil empatia kialakitasa, erdsitése a helyi kozosségek

irant, anyagi érdekektdl valo fliggetlenedés.

Ko6z0sségi nevelési célok

A tanul6 ismerje meg Balassagyarmat, Nyugat-Nograd sziikebb ¢és tagabb
kornyezetében miikodd szocidlis és egyéb szerveteket. A szerzodott szervezeteken
keresztiil fejlodjon az egyiittmiikodési képesség és hajlanddsag. Képessé valjanak
anyagi érdekektdl fiiggetlenedve a kozosség javara munkat végezni, ezzel is erdsitve a
kozosségi szellemet. Tapasztaljak meg a kozosen végzett munka kdzosségépito erejét,

a felelosségvallalas 0sztonzo erejét.
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3. Az

4. Az

IKSZ-ben részt vevd tanulok kore
Iskolankban a szabalyozasok szerint, valamennyi nappali rendszer technikumi oktatasan

részt vevo, rendes érettségi vizsga eldtt alld didkra kiterjed, kivéve a 12/2020. Korm.
rendelet 107.§ (1) bekezdés b. pontja alapjan felmentett tanulora.

A koOz0sségi szolgalat teljesitésének kotelezettsége kiterjed az egyéni munkarendben
tanulmanyokat folytat6 tanulokra is.

Az évfolyamismétld tanuld korabbi évben/években, barmely magyarorszagi kozoktatasi
intézményi jogviszony alatt teljesitett és leigazolt kozosségi szolgalat beszamitodik az
50 orés kotelezettségbe, melyet a tanuld vagy bizonyitvannyal, vagy az iskola altal
kiallitott igazolassal igazol.

A nagykoru tanulo, nagykorasaganal fogva nem mentesiil a kotelezettség alol!

IKSZ teljesitésének rendje
Az 50 ora teljesitettnek tekinthetd, ha a tanulé minimum 40 kontaktoran keresztiil végez

kozosségi szolgalatot és részt vesz a legfeljebb 5 oras iskolai felkészitésen és legfeljebb
5 orés iskolai lezarason! Az iskolai felkészitésen €s lezarason vald részvétel elmaradéasa
esetétn minimum 50 kontaktéra megléte sziikséges a rendes érettségi vizsga
megkezdéséhez.
Felkészités: A kilencedik évfolyamos technikumi tanuldk szervezett keretek kozott az
elsd tanitdsi héten vesznek részt az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos
felkészitésen.
Tanitasi napon ¢€s tanitasi napon kiviil teljesitheté o6rak
o Tanitdsi napon a tanuld 1-3 orés idokeretben végezhet kozdsségi szolgalatot;
e Nem tanitdsi napon a tanuld 1-5 Oras idokeretben végezhet kozosségi
szolgalatot;
e 18 ¢v alatti tanuld 20 ora és 6 ora kozott kozosségi szolgalati tevékenységet nem
végezhet;
o 18. ¢letévét betoltott tanuld esetében a véradasi tevékenység alkalmanként 4 ora
kozosségi szolgalatként elkonyvelheto.
Oktatas vagy kotelez6 iskolai foglalkozas, megjelenés alatt kozosségi szolgalat nem
végezhetd.
kozosségi szolgalat a tanév soran barmikor végezhetd az elézdekben ismertetett

idokereteket, tiltott idoszakot figyelembe véve.
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5. Az elszamolhato tevékenységek (jogszabaly szerint)
1. egészségiigyi;
szocialis €s jotékonysagi;

oktatasi;

2

3

4. kulturalis és kdzosségi,
5. kornyezet- és természetvédelmi;

6. katasztrofavédelmi;

7. sport- és szabadidds;

8. bilin- ¢és baleset-megeldzési tevékenység.

Iskolank sajat lehetdségei:

iskolai rendezvényekhez kapcsolodo, ténylegesen elszamolhat6 segitd tevékenységek;

kulturalis programok biztositasa;

sportprogramok biztositasa;

kornyezetvédelmi programok biztositasa;

civil szervezetekkel végzett tevékenységek.
A tanuld a fogadd intézményben nem végezhet olyan feladatot, mely valamely dolgozo

munkakdri kotelessége, dolgozot nem helyettesithet!

6. A tanuld, a szul6 és az iskola feladatai

Szereplo Fo feladat

Tanulo jelentkezés, naplovezetés/vezettetés, szabalyok betartasa
Sziild/gondviseld hozzajarulés, egylittmiikodés

Koordinator szervezes, kapcsolattartas, ellendrzés

Osztalyfonok tajékoztatas, nyilvantartas, tanul6 kovetése,

Igazgato intézményi feleldsség, kijelolések, megallapodasok
Fogado6 szervezet feladat biztositasa, teljesités igazolasa

Mentor (ha sziikséges) szakmai/pedagdgiai kisérés az eldirt teriileteken
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7. EgyUttm(kodés a fogadd szervezetekkel

Kapcsolatot kezdeményezhet:

o iskola, mint szervezet;

e leend6 foglalkoztatd szervezet;

o tanuld, egyeztetve a szervezettel;

o aziskola oktatdja;

e atanulo sziil6je/gondviseldje.
A fogadohelyeket jovahagyhatja az iskola mindenkori igazgatdja az egylittmiikodési
szerzOdés aldirasaval. Az egylittmiikodési megéllapodas kétoldalt, igy csak az
egylittmiik6do szervezet vezetdjének aldirdsaval érvényes.
A egylittmiikodo szervezet kozosségi munka igazolasara csak érvényes egytittmikodési
megallapodas birtokaban valik jogosultta.
Az egyiittmikodési megallapodds formanyomtatvany, mely tartalmazza az
egylittmiikodd szervezet ¢€s az iskola adatait, vallalt kotelezettségeket/felelosséget
(mindkét részrdl), végezhetd tevékenységeket, kapcsolattartok nevét, elérhetdségeit, a
szerz6dés felmondasanak szabalyozasat (1d. melléklet)
Iskola és a szervezet kozotti kapcsolattartds: A kapcsolatot az egytlittmikodési
megallapodasban rogzitett, a felek vezetdi altal kijelolt személyek tartjak.
Teljesités igazolasara az altalanos igazgatdhelyettes (maximum 5-5 oras felkészités és
lezaras), az egyiittmikodd szervezet vezetdje, vagy az altal erre kijeldlt személy
jogosult (szervezeti pecsét, aldiras, teljesitett ora).
A problémas eseteket a felek igyekeznek személyes egyeztetésen megoldani, ha
sziikséges szerzOdést modositanak. Ha az egyeztetés nem vezet eredményre, tigy a

magyar jogrend, elsdsorban a Ptk. az irdnyado.

8. Az IKSZ dokumentaldsa és iratkezelése

8.1. Az IKSZ soran keletkezé dokumentumok

1
2
3.
4
5

tanuloi jelentkezési lap;
sziil6i1/gondviseldi hozzajarulas;
egyiittmiikodési megallapodas;
fogadohelyek nyilvantartésa;

kozosségi szolgalati naplo (tanulok sajat tulajdondban);
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tanuloi 6sszesitd nyilvantartas (KRETA);
felkészités dokumentécioja;

esetleges egyedi engedélyek, kérelmek;

L L Ne

érettségihez sziikséges igazolas.

8.2. Elektronikus nyilvantartas
e Az egylittmikodési megallapoddsokat az iskolatitkar iktatja és listdzza az

egylittmiik6do szervezeteket;

o A listdzast a szdmara munkdjahoz biztositott iskolai PC-végzi;

o Az egyiittmiikddd partneri lista frissitése folyamatosan (0 egytittmiikodési szerzddés
iktatasakor) torténik;

e A lista adataihoz az iskolatitkdrnak, az igazgatonak, az altalanos igazgatdhelyettesnek
teljes, az osztalyfénokoknek és érintett tanuloknak részleges (adott szervezettel van,
vagy nincs az iskoldanak egylittmiikodési megéllapodasa) hozzaférése van az
iskolatitkaron keresztiil;

e Adatvaltozas esetén az adatok frissitése az igazold dokumentum iktatasaval
parhuzamosan az iskolatitkar feladata és feleldssége;

o Tanuldi jogviszony megsziinése esetén:

e Ha a tanul6 tanul6i jogviszonya tanév végén, vagy végzettség megszerzésével
szlinkk meg: a bizonyitvanyban/digitalis bizonyitvdnyban, a torzslapon
rogzitettek szerint megjelenik a tanévenként teljesitett kozosségi szolgalati 6rak
szama, melynek dokumentdlasaért az osztalyfénok a felelds (amennyiben a
tanul6 kotelezettsége szerint tanév tanitasi év elején 09.01-05. kozott bemutatja
Didknaplojat)!

e Ha a tanul6 tanuloi jogviszonya tanév kozben sziinik meg: ebben az esetben az
érintett tanév kozosségi szolgalatainak igazolasara papir alapt igazolast allit ki
az iskola a tanul6i Didknaplo alapjan!

8.3. Megbrzési id§
A koz0sségi szolgalattal kapcsolatos tanuloi papir alapt dokumentumok meg6rzési ideje: 5 év
(irattarazas). A dokumentumok 5 év elteltével valnak selejtezhetové, melynek modja:

iratmegsemmisitd vagy iranyitott égetés.
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9. Az IKSZ teljesitésének igazolasa

Teljesités igazolasara az altalanos igazgatdhelyettes (maximum 5-5 oras felkészités és
lezéras), az egyiittmikodd szervezet vezetdje, vagy az altal erre kijelolt személy
jogosult (szervezeti pecsét, aldiras, teljesitett ora).

A teljesitett kozOsségi szolgalatot a teljesités napjan, vagy legkésébb a teljesités napjat
kovetd 5 munkanapon beliil kételes a szervezet, vagy az igazgatohelyettes dokumentalni
a tanuldé Didknaplojaba, amennyiben a tanul6 azt az igazold személy rendelkezésére
bocséjtja. Ha a tanul6 az igazolast 5 munkanapon tal kéri, kérését az igazold személy
megtagadhatja!

A KRETA napldba torténé rogzitésért az osztalyfénok a felelés, mely rogzités alapja a
tanul6 Didknaploja. A Diaknaplot kotelez6 minden tanév elején (09.01-05.) bemutatni!
A papir alapt bizonyitvanyba a osztalyfénok jegyzi be a KRETA naplobol generélt
torzslap alapjan.

Elvesztett Didknaplé esetén a KRETABA még nem konyvelt kozosségi szolgalati orak
elvesznek! A tanul6 kotelezettsége a Didknapld potlasa, a megfeleld szamu kozosségi
szolgalati ora elvégzése, igazoltatasa!

Az érettségihez sziikséges igazolds a KRETA naplobol generalt torzslapokban szerepld
adatok  Osszesitésével késziil tanulonként. Az igazoldsokat az altaldnos

igazgatoOhelyettes késziti, az igazgato, ellendrzést kovetden alairasaval hitelesiti.

10. Ellen@rzés és felelGsségi rend
Igazgato felelossége:

Megfeleld szamu és valtozatos tevékenységi korli fogadohely biztositasa;
A kozosségi szolgélattal kapcsolatos tajékoztatas megvalosuldsanak biztositasa;
Az egyiittmiikdési megallapodasok iskola részérdl torténd hitelesitése, megkotése

Erettségihez sziikséges igazolasok ellendrzése, hitelesitése

Iskolai koordinator felelossége:

Téjékoztatd az iskolai kdzosségi szolgalatrol;

Maximum 5-5 oras iskolai felkészités €és lezadras megvaldsitdsa/megvaldsittatasa, €s
azok dokumentalasa;

A felkészitések és lezarasok igazolasa a Didknaplokba;

Kapcsolattartds a fogado szervezetekkel;
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- A fogadd szervezetek esetleges megkeresése esetén, a tanuldok tdjékoztatasa,
mozgositasa;

- Arendes érettségi vizsgak megkezdéséhez sziikséges igazold dokumentum elkészitése;

- Didknaplok beszerzése, tanulokhoz vald eljuttatasa, elvesztés esetén 1) Didknaplo

rendelkezésre bocsdjtasa (a tanulonak fizetési kotelezettsége keletkezik)
Osztalyfonok felelossége:

- Kérés esetén Ujabb tdjékoztatd megtartdsa, vagy jelzés a koordinatornak ismételt
tajékoztatd megtartasara a kozosségi szolgalatrol;

- A didknaploban vezetett teljesitett orak ellendrzése, tanulonkénti és tanévenkénti
Osszesitése, rogzitése a KRETA naploba;

- A torzslap alapjan a bizonyitvanyba torténd konyvelése;

- A tanuld kérésére egyéni segitségnyljtas a kozosségi szolgalattal kapcsolatos

kérdésekben;

Fogadohelyi kapcsolattarté/mentor felelossége:

A kozosségi szolgalati munka megkezdése elott feladatspecifikus munka- és

balesetvédelmi oktatas megtartasa, meggy6z0dés annak megértésérol, elfogadasarodl;

- Kapcsolattartas az iskolaval;

- Rendkiviili esemény (baleset, tanuléi kérokozas, ...) alkalmaval az iskolai
kapcsolattartd azonnali értesitése;

- A kozosségi szolgalati feladatok szakszerti feliigyelete;

- Az egyiittmiikddési szerzddésben leirtak teljes korti figyelembe vétele (pl. csak azt a
tevékenységet végezhetik a tanulok, melyek a megallapodasban szerepelnek);

- A ledolgozott kozOsségi szolgalati o6rak dokumentaldsa, dokumentaltatisa a

Didknaploéba.
A tanulo feleldssége/kotelessége:

- A minimum 50 6ra k6zdsségi szolgalat teljesitése;

- Felel6s a Didknalpojaért;

- Felel6s a rabizott kozosségi szolgalati feladatok megfeleld elvégzéséért;

- Felel6s az elvégzet kozosségi munkak szervezeti dokumentaltatasaért;

- Koteles Didknaplojat tanév elején (09.01-03.) osztalyfonokének ellendrzési,

dokumentéléasi céllal bemutatni. Tudomdasul veszi, hogy bemutatas hidnydban a
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Diaknaploban rogzitett, de a KRETABA a tanul6 hibajabol nem dokumentalt kozosségi
szolgélati orak elvesznek, azok késébbi kdnyvelésére nincs lehetdség!

- Koteles a fogadd intézményben megfelelé idében, megfeleld oltdzetben megjeleni,
kozosségi szolgalatot végezni, ha azt elézetesen egyeztette a fogado intézménnyel. Ettdl
eltérni csak az egészségi allapotaban beallt valtozas, vagy egyéb rendkiviili esemény
bekovetkezte esetén lehet, melyrdl koteles az altalanos igazgatdhelyettesnek igazolast
bemutatni, valamint ha lehetséges, ugy a fogaddszervezetet tdjékoztatni, még a

kozosségi szolgalat tervezett megkezdése elott!

Adatkezelés és adatvédelem

o tanuldi személyes adatok: A személyes adatokba az igazgatonak, igazgatohelyettesnek,
iskolatitkarnak van betekintési joga, illetve az érintett tanuld osztalyfonokének.

o sziil6/gondviseld adatai: A kozOsségi szolgalattal kapcsolatos sziiléi adatokat
tartalmazé nyomtatvanyokat az altalanos igazgatohelyettes gylijti, rendszerezi, Orzi,
azokba a sziildn/gondviselén, tanuldn, altaldnos igazgatOhelyettesen kiviil mésnak
betekintési joga nincs!

o fogado6 szervezet kapcsolattartoi: Személyes adataikat (név, elérhetdség) az iskolatitkar
excel tablazatban vezeti és csak vezetdi jovahagyassal adhatja ki érintett
osztalyfénoknek, vagy tanulonak.

o fénykép- és videofelvételek: Csak a tanulok és a szerzddott szervezet képviseldjének
elézetes engedélye alapjan késziilhet. A képviseld esetében, ha nem meril fel egyéb
koriilmény, elégséges a szobeli hozzajarulas. Kiskort tanuld esetében csak irdsos
beleegyezés alapjan késziilhet felvétel, kivétel, ha azt a tanuld sajat maga, sajat
elhatarozasbol késziti.

o adatmegOrzés: A kozosségi szolgalatokkal kapcsolatos adatokat, dokumentumokat az
iskola 5 év utdn torli, megsemmisiti (torvény szerint).

o adattovabbitas: Az adattovabbitasra jogosult: igazgatdhelyettes, igazgatd, iskolatitkar.
Fenntart6i adatszolgaltatas esetén, az adatszolgaltatas nem tartalmazhatja sem a tanulok,
sem a szerz0dott szervezetek képviseldinek személyes adatait.

o iratok selejtezése: Torvény szerint.
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Hatalyos: 2023.09.01. (Iskola hivatalos nevének moédositasa, korabbi név: Nograd Megyei
Szakképzési Centrum Mikszath Kalman Technikum és Szakképz6 Iskola; Uj név: Nograd Varmegyei

Szakképzési Centrum Mikszath Kalman Technikum és Szakképz§ Iskola)
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